REGULAMIN WYCIECZEK W ZESPOLE SZKOL NR 1
IM. KOMISJI EDUKACJI NARODOWEJ
W NOWYM SACZU

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2025 r. poz. 1043.),
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie
warunkéw 1 sposobu organizowania przez szkoty krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. z
2018 r. poz. 1055),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 sierpnia 2018 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach 1 placowkach (Dz.U.
z 2018 r. poz. 1480 ze zm.),

Kodeks cywilny (art. 11 i 12 — pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych z chwilg
ukonczenia 18 roku zycia),

Statut Zespotu Szkét nr 1 im. KEN w Nowym Saczu.

| Zasady organizacji wycieczki.

1.

N

o

Kierownika i opiekunow wycieczki wyznacza dyrektor szkoty sposrod pracownikow
pedagogicznych.

Dyrektor szkoly wyraza zgode na taczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.
Kierownik lub opiekun bioracy udziat w wycieczce zagranicznej musi zna¢ jezyk obcy
w stopniu umozliwiajagcym porozumiewanie si¢ w kraju docelowym.

Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoty lub wicedyrektor,
zatwierdzajac karte wycieczki.

Umowy z biurem podrdzy, przewoznikami lub obiektami noclegowymi podpisuje
kierownik wycieczki.

Kierownik wycieczki ustala miejsce wyjazdu i powrotu uczestnikow wycieczki.

W celu zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikow wycieczki rekomendowane sg
nastgpujace proporcje:

wyj$cie na teren Nowego Sacza — jeden opiekun na jedng klase,

wycieczki krajowe — jeden opiekun na 25 uczestnikow,

wycieczki zagraniczne — jeden opiekun na 15 uczestnikow,

wycieczki rowerowe — jedna grupa to maksymalnie 13 uczestnikow + 2
opiekunow (obowigzkowe posiadanie kasku rowerowego),

o Wycieczki w gory powyzej 1000 m n.p.m. — jeden opiekun na 10 uczestnikow.
Whycieczki szkolne odbywajace si¢ na terenach gorskich podlegaja szczegdlnej
analizie 1 zatwierdzeniu przez dyrektora szkoly. Decyzja o koniecznos$ci
zapewnienia udziatu przewodnika gorskiego podejmowana jest kazdorazowo
przez dyrektora, po zapoznaniu si¢ z planowang trasa, stopniem jej trudnosci,
warunkami terenowymi i pogodowymi oraz doswiadczeniem i przygotowaniem
uczestnikow 1 opiekunow.

Opieka nad uczestnikami sprawowana jest od momentu rozpoczecia wycieczki do czasu
jej zakonczenia.

Rodzic lub opieckun prawny moze odebra¢ dziecko w czasie trwania wycieczki po
ztozeniu pisemnego o$wiadczenia. Nie wolno wysadza¢ uczniéw po drodze przejazdu
autokaru. W uzasadnionych przypadkach rodzic/opiekun prawny moze odebra¢ dziecko
w miejscu innym niz docelowe — po wczesniejszym uzgodnieniu z kierownikiem
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wycieczki (informacja przesylana przez e-dziennik). Po zakonczonej wycieczce dziecko
moze udac si¢ samodzielnie do domu na podstawie o§wiadczenia rodzicéw/opiekunow
prawnych.

Udzial ucznidow w wycieczce wymaga pisemnej zgody rodzicow albo opiekunow
prawnych, ktérzy powinni przed jej rozpoczeciem pokry¢ koszty zwigzane z udzialem
w niej dziecka.

W przypadku uczniow petnoletnich — udziat w wycieczce odbywa si¢ na podstawie ich
wilasnej, pisemnej zgody (o$wiadczenie uczestnictwa). Petnoletni uczen samodzielnie
podejmuje decyzje o uczestnictwie, ponosi odpowiedzialnos¢ za swoje zachowanie
i samodzielnie rozlicza ewentualne koszty zwigzane z udzialem. Nie jest wymagane
dodatkowe o$wiadczenie rodzicoOw.

Na wycieczce nie wolno bez zgody rodzicow podawac uczniom zadnych lekarstw.
W przypadku uczniow petnoletnich — moga oni samodzielnie dysponowac¢ wlasnymi
lekami.

Dhugos¢ trasy i tempo marszu nalezy dostosowa¢ do wydolno$ci najstabszego
uczestnika kazdej wycieczki.

Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzegac¢ zasad bezpiecznego poruszania
si¢ po drogach.

Wycieczki finansowane moga by¢ ze sktadek uczestnikow, srodkow Rady Rodzicow
lub sponsorow.

Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponosza kosztow zwigzanych z realizacja
programu wycieczki.

Rodzice, ktorzy zadeklarowali udzial swojego dziecka w wycieczce, a nastepnie
deklaracje t¢ wycofali, zobowigzani s3 do pokrycia kosztdw poniesionych przez
organizatora do chwili ich rezygnacji z wycieczki.

Wycieczek nie nalezy organizowa¢ w dniach zaplanowanych egzamindw zawodowych,
egzamin6w maturalnych, w terminie wystawiania ocen przewidywanych, konferencji
oraz zebran z rodzicami.

Il Obowiazki uczestnikéw wycieczki.

Obowiazki uczniow

Przestrzeganie polecen opiekundw i regulaminu wycieczki,

Informowanie opiekunéw o wszelkich problemach zdrowotnych, ztym samopoczuciu,
zagubieniu si¢ lub incydentach,

Nieoddalanie si¢ od grupy bez zgody opiekuna,

Zakaz spozywania alkoholu, srodkéw odurzajacych oraz palenia papierosow,
Obowiazek posiadania dokumentu tozsamosci i numeru ICE,

Dbanie o kulture osobistg 1 reprezentowanie szkoty w sposob godny.

Obowiazki opiekunow

Staty nadzor nad uczniami,

Znajomo$¢ podstaw pierwszej pomocy i posiadanie apteczki,

Utrzymywanie kontaktu z kierownikiem wycieczki 1 stuzbami ratunkowymi (w razie
potrzeby),

Dokumentowanie wszelkich incydentdéw i1 informowanie dyrekcji szkoty 1 rodzicow,
Regularne zbiorki i sprawdzanie obecnosci.



Obowiazki kierownika wycieczki

o Odpowiedzialno$¢ za organizacjg, przebieg i bezpieczenstwo wycieczki,

o Zgloszenie wycieczki dyrekcji szkoty 1 — jesli wymagane — organowi prowadzacemu

e W przypadku wycieczek zagranicznych — obowigzek przekazania zatwierdzonej przez
dyrektora szkoty karty wycieczki do Kuratorium Os$wiaty, w terminie 14 dni przed
rozpoczeciem wycieczki.

e Zebranie zgdd rodzicow/prawnych opiekundw oraz informacji o stanie zdrowia
ucznidow (dla niepetnoletnich) oraz o§wiadczenia od ucznidow petnoletnich,

e Przygotowanie planu wycieczki i listy kontaktowej,

e Sprawdzenie warunkéw zakwaterowania i transportu pod katem bezpieczenstwa.

11 Czynnosci organizacyjne:
Przed wycieczka

e Zgoda dyrektora/wicedyrektora szkoty i — w przypadku wycieczek zagranicznych —
Kuratorium Os$wiaty,

e Zgody rodzicow (dla uczniéw niepetnoletnich) / o§wiadczenia uczniéw peinoletnich,

o Informacje o stanie zdrowia uczniéw,

e Umowa z przewoznikiem / biurem podrozy,

e Apteczka, plan wycieczki, lista uczestnikow z numerami ICE,

e Ubezpieczenie uczestnikow.

W trakcie wycieczki

e Sprawdzanie obecnosci przy kazdym przejsciu / przejezdzie,

o Staty kontakt z opiekunami 1 dyrekcja szkoty,

o Dokumentowanie ewentualnych zdarzen,

e Dostosowanie planu wycieczki do warunkow pogodowych 1 stanu zdrowia
uczestnikow.

Po wycieczce

e Rozliczenie finansowe (Forma I lub 11),

e Zlozenie dokumentacji u wicedyrektora,

e Przekazanie relacji pisemnej 1 materiatu zdjeciowego do osob odpowiedzialnych za
prowadzenie strony szkoty i FB celem ich opublikowania.

IV Procedura bezpieczenstwa podczas wycieczek.

1. W przypadku zaistnienia incydentu, wypadku lub zaginigcia uczestnika kierownik
I opiekunowie zobowigzani sg do:
o niezwlocznego zapewnienia bezpieczenstwa pozostatym uczestnikom,



o udzielenia pierwszej pomocy lub wezwania shuzb ratunkowych,
poinformowania dyrektora szkoty i rodzicéw poszkodowanego lub osobe
wskazang w deklaracji kontaktow.

o sporzadzenia protokotu powypadkowego.

2. W razie zaginigcia uczestnika nalezy natychmiast powiadomi¢ policje, szkote

I rodzicow poszkodowanego lub osobg wskazanag w deklaracji kontaktow.

3. W przypadku koniecznosci ewakuacji (pozar, zagrozenie terrorystyczne, katastrofa)

kierownik wycieczki podejmuje decyzje o szybkim opuszczeniu miejsca zagrozenia,
kieruje grupe w bezpieczne miejsce i powiadamia odpowiednie stuzby.

4. Kazdy incydent musi by¢ odnotowany w dokumentacji wycieczki.

V Dokumentacja podczas wyjs¢ i wycieczek.

Wyjscie na terenie Nowego Sacza (podczas lekcji z nauczycielem uczacym w danym
czasie) — wpisana do rejestru wyjs¢ grupowych i zatwierdzona przez wicedyrektora.
Wyjscie na terenie Nowego Sacza (podczas lekcji prowadzonych przez rdéznych
nauczycieli) — wpisana do wycieczek: karta wycieczki((informacje podstawowe o0
wycieczce, program, kompletowanie oddziatow, opiekunowie, uczestnicy, uczniowie
nie bioracy udziatu), i zatwierdzona przez wicedyrektora.

Woycieczki krajowe — ustalenie terminu wycieczki z wicedyrektorem/wprowadzenie
wycieczki (informacje podstawowe o wycieczce, program, kompletowanie oddziatow,
opiekunowie, uczestnicy, uczniowie nie bioragcy udzialu), zgody rodzicow,
o$wiadczenia uczniéw pelnoletnich; uzyskanie zgody wicedyrektora / dostarczenie
pelnej dokumentacji, sktadana 5 dni przed terminem wycieczki (dwa egzemplarze karty
wycieczki)

Woycieczki zagraniczne — ustalenie terminu wycieczki z dyrektorem, powiadomienie
wicedyrektora/wprowadzenie wycieczki (informacje podstawowe 0 wycieczce,
program, kompletowanie oddziatéw, opiekunowie, uczestnicy, uczniowie nie bioracy
udziatu) / zgody rodzicéw/oswiadczenie ucznia pelnoletniego/dostarczenie petnej
dokumentacji do dyrektora i Kuratorium, sktadana 14 dni przed terminem wycieczki
(trzy egzemplarze karty wycieczki).

VI Rozliczenie wycieczki.

Rozliczenie wycieczki odbywa si¢ w dwoch dopuszczalnych formach:

Forma | — nauczyciel jako organizator: kierownik wycieczki rozlicza koszty co do
ztotowki 1 sktada u wicedyrektora w terminie 2 dni od zakonczenia wycieczki
szczegblowe rozliczenie wraz z listg uczestnikow, podpisami uczniéw 1 opiekunoéow
biorgcych udzial w wycieczce oraz kompletem dowodow finansowych (paragony
i faktury) dokumentujgcych poniesione wydatki.

Zwrot nadplaconych Srodkow:

Jezeli w wyniku organizacji wycieczki zgromadzone $rodki finansowe przewyzsza
rzeczywiste wydatki, kierownik wycieczki zobowigzany jest do zwrotu nadptaconej
kwoty uczestnikom. Zwrot nastgpuje na podstawie listy uczestnikow
z wyszczeg6lnieniem kwoty przystugujacej kazdemu uczniowi. Kazdy uczestnik
potwierdza odbior srodkoéw wlasnorgcznym podpisem. Lista zwrotow wraz z podpisami



uczniéw stanowi zatgcznik do rozliczenia wycieczki i jest sktadana u wicedyrektora
W terminie 2 dni od dokonania zwrotow.

Forma Il — biuro podrézy: W tym przypadku kierownik wycieczki wypeinia
rozliczenie wycieczki i dotacza dokument (faktura wystawiona na nauczyciela lub
rozliczenie sporzadzone przez biuro podrdzy, potwierdzone pieczatkg i podpisem.)

Zalaczniki
1. Rozliczenie wycieczki szkolnej. (zat.nr 1)
2. Potwierdzenie otrzymania zwrotu nadwyzki wptaconej kwoty.(zal.nr 2)
3. Regulamin zachowania si¢ uczniéw podczas wycieczek. (zal. nr 3)
4. Oswiadczenie ucznia pelnoletniego na udzial w wycieczce. (zat. nr 4)






Rozliczenie wycieczki szkolnej

1. Dane Wycieczki

Zatgcznik nr 1

Nazwa wycieczKi

Data wycieczki

Miejsce wycieczki

Organizator / Kierownik wycieczki

=

Opiekunowie wycieczkKi

Liczba uczestnikow:

Cena za osobg:

Cena catkowita za grupe (zebrana)

2. Rozliczenie Kosztéw

Lp. Rodzaj wydatku / Kwota (PLN) Numer
faktura / paragon faktury/paragonu

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

3. Podsumowanie kosztow

| Laczna kwota wydatkow (pkt 2) |

4. Rozliczenie kohcowe (Cena catkowita — koszty):

Cena catkowita (zebrana) za catg grupe (pkt 1)

Podumowanie kosztow (pkt 3)

Pozostato (cena catkowita za grupe — podsumowanie kosztow)

Zwrot na uczestnika ( pozostato / liczbe uczestnikow)

4. Podpisy

Kierownik wycieczki

Opiekunowie

3 ucznidow

Rozliczenie przyjat

data i podpis wicedyrektora



Zatgcznik nr 2
Potwierdzenie otrzymania zwrotu

Termin wycieczki:
Miejsce wycieczki:
Kierownik wycieczki

Zwrot przystugujacy na uczestnika ..................... 7t

LP IMIE I NAZWISKO KLASA KWOTA ZWROTU POTWIERDZENIE
OTRZYMANIA /PODPIS




Zatgcznik nr 3

Regulamin zachowania sie uczniow podczas wycieczek szkolnych.

1. Postanowienia ogolne.

Regulamin okre$la zasady zachowania ucznidow podczas wycieczek organizowanych przez
Szkote.
Celem regulaminu jest zapewnienie bezpieczenstwa uczestnikow, wlasciwej organizacji
wycieczKi oraz ochrony nauczycieli/opiekunéw przed sytuacjami moggcymi prowadzi¢ do
odpowiedzialno$ci cywilnej lub dyscyplinarne;.
Przestrzeganie zasad regulaminu jest obowigzkowe dla wszystkich uczniéw uczestniczacych w
wycieczce, w tym uczniéw petnoletnich.
Regulamin opiera si¢ na przepisach:

o Rozporzadzenia MEN z dnia 25.05.2018 r. w sprawie organizowania wycieczek

szkolnych (§ 8 ust. 11 3),

o Karty Nauczyciela (ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r.),

o Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe,

o Przepisow BHP obowiazujgcych w szkotach i placowkach oswiatowych.

2. Obowiazki ucznia.

Uczestnik wycieczki zobowigzany jest do:

1.
2.

3.

o o

Stawienia si¢ w wyznaczonym miejscu i czasie zbiorki.

Przestrzegania polecen kierownika wycieczki i opiekundéw, w szczegdlnosci w zakresie
bezpieczenstwa i porzadku.

Zachowania kultury osobistej i szacunku wobec innych uczestnikéw, osob postronnych oraz
pracownikow obiektéw odwiedzanych w trakcie wycieczki.

Informowania kierownika lub opiekuna o wszelkich problemach zdrowotnych lub sytuacjach
wymagajacych interwencji.

Nieoddalania si¢ samodzielnie od grupy bez zgody kierownika wycieczki.

Dbania o powierzony sprzet, mienie szkolne oraz srodowisko naturalne.

W przypadku uczestnictwa pelnoletnich uczniow: zgtoszenie udziatu jest rownoznaczne z
wyrazeniem zgody na udzial w wycieczce oraz akceptacja niniejszego regulaminu.

3. Zachowanie podczas wycieczki.

Zabrania si¢ wnoszenia i spozywania alkoholu, srodkéw odurzajacych, wyrobow tytoniowych
oraz innych substancji zabronionych.

Niedozwolone sg akty przemocy fizycznej i stownej, niszczenie mienia oraz zachowania
zagrazajace bezpieczenstwu wlasnemu lub innych uczestnikow.

Uczestnicy powinni przestrzega¢ ustalonego harmonogramu, godzin zbiodrek, positkow oraz
zasad transportu i noclegow.

Kazda sytuacja zagrazajaca bezpieczenstwu musi by¢ niezwlocznie zgtoszona kierownikowi
wycieczki.

4. Procedury w sytuacjach nadzwyczajnych.

1.

W przypadku wypadku, =zaginigcia uczestnika lub innych sytuacji zagrazajacych
bezpieczenstwu nalezy stosowaé si¢ do procedur okreslonych w regulaminie wycieczek
szkolnych.



Uczniowie sg zobowigzani udziela¢ petnej wspotpracy kierownikowi wycieczki oraz stuzbom
ratowniczym.

Kierownik wycieczki ma prawo i obowigzek podejmowania decyzji niezbgdnych do
zapewnienia bezpieczenstwa wszystkim uczestnikom, w tym decyzji 0 zmianie planu wycieczki
lub powrocie grupy do szkoty.

5. Petnoletni uczestnicy.

1.

2.

Uczniowie petnoletni, zglaszajac udzial w wycieczce, wyrazaja zgode na swoj udzial, co
zwalnia szkole z obowiazku uzyskania zgody rodzicow. (zat.4)

Pelnoletni uczestnicy zobowigzani sg jednak do przestrzegania wszystkich zasad regulaminu i
podporzadkowania si¢ decyzjom kierownika wycieczki w sytuacjach zwigzanych z
bezpieczenstwem.

Pelnoletni uczestnicy nie moga w zaden sposob utrudnia¢ realizacji obowigzkow nauczycieli
wynikajacych z przepisow BHP i procedur bezpieczenstwa.

6. Odpowiedzialnos$¢ uczniow.

Za naruszenie regulaminu uczen odpowiada zgodnie z wewnetrznymi przepisami szkoty, w tym
regulaminem oceniania zachowania oraz procedurami dyscyplinarnymi.

W przypadku szkoéd wyrzadzonych przez ucznia (np. zniszczenie mienia) rodzice/opiekunowie
prawni uczniéw niepetnoletnich odpowiadaja finansowo.

Kierownik wycieczki i opiekunowie nie ponosza odpowiedzialnosci za skutki naruszenia
regulaminu przez ucznidéw, ktorzy nie zastosowali si¢ do polecen lub postanowien regulaminu.

7. Konsekwencje naruszenia regulaminu.

1.

2.

Naruszenie zasad regulaminu moze skutkowacé:
o upomnieniem przez kierownika lub opiekuna,
o zawiadomieniem rodzicow/opiekunow prawnych,
o wskrajnych przypadkach —wykluczeniem z udziatu w wycieczce i powrotem do szkoty
na koszt rodzicow/opiekunéw prawnych.
Kierownik wycieczki ma prawo podja¢ kazda decyzje niezbgedna do zapewnienia
bezpieczenstwa grupy, w tym wobec petnoletnich uczniow.



ZOBOWIAZANIE UCZNIA DO PRZESTRZEGANIA REGULAMINU ZACHOWANIA SIE
PODCZAS WYCIECZKI

Zapoznatem sie z programem i regulaminem zachowania sie na wycieczce (wg kolejnosci
uczniow w dzienniku lekcyjnym).

Trasa:

Lp. Imie i nazwisko ucznia Klasa Podpis




Zatgcznik nr 4

OSWIADCZENIE UCZNIA PELNOLETNIEGO NA UDZIAL. W WYCIECZCE

Oswiadczam, ze nie mam przeciwwskazan, aby uczestniczy¢ w tego typu wycieczce.

Biore pelng odpowiedzialnos¢ za rzeczy warto§ciowe zabrane przeze mnie na wycieczke.

Wyrazam zgod¢ na ewentualne podanie lekow przeciwbolowych lub przeciw chorobie lokomocyjne;.

W razie wypadku i choroby podczas wycieczki wyrazam zgodg¢ na udzielenie mi pomocy medycznej lub

leczenie ambulatoryjne.

5. Biore odpowiedzialno$¢ finansowg za szkody materialne wyrzadzone przeze mnie W trakcie trwania
wycieczki wynikajace z nieprzestrzegania regulaminu.

6. Wyrazam zgod¢ na przebadanie mnie w kierunku uzywania alkoholu, narkotykow i innych $rodkéw

odurzajacych.

Mo PE

Informujg, iz zapoznatem/-am si¢ z regulaminem wycieczki i go akceptuje.

(data i podpis)
Dodatkowe informacjg:

Os0ba do KONEAKLU . ... .ot e
(nazwisko i imie; telefon kontaktowy)



