PROCEDURY POSTEPOWANIA
NAUCZYCIELI

W SYTUACJ]I ZAGROZENIA



PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI

Podstawa prawna: ,Krajowy Program Zapobiegania Niedostosowaniu Spotecznemu i Przestepczo$ci wsrod Dzieci i Mtodziezy”.

Postepowanie w sytuacjach kryzysowych z udziatem ucznia, powinno by¢ prowadzone w mozliwie najszybszym czasie i przy zapewnieniu
bezpieczenstwa psychofizycznego ucznia.

Decyzja Dyrektora szkoty moze zosta¢ zwotany Zespot Wychowawczy w celu doktadnego rozpoznania zdarzenia i ustalenia koncowych decyzji.

Uczen i jego rodzice maja prawo do pelnej informacji o sytuacji i podjetych przez szkote dziataniach ich dotyczacych.

W SYTUACJACH ZAGROZENIA UZALEZNIENIAMI

I. NARKOTYKI NA TERENIE SZKOLY

1. ZABEZPIECZENIE
e Umiescic¢ substancje w papierowej kopercie, , koszulce” biurowej itp.

e Przenie$¢ substancje w bezpieczne miejsce, np. do gabinetu dyrektora.
e Ustali¢ okolicznosci zdarzenia.

2. POWIADOMIENIE DYREKTORA SZKOLY
e Przekazac¢ dyrektorowi zabezpieczong substancje oraz informacje o dotychczasowych ustaleniach.

e W przypadku nieobecnosci dyrektora dalsze czynnos$ci podejmuje wicedyrektor petnigcy dyzur.




ZAWIADOMIENIE POLIC]I

e Dyrektor wzywa do szkoty policje w kazdym przypadku ujawnienia substancji wygladem przypominajacej narkotyk.
e Po przybyciu policji dyrektor przekazuje jej zabezpieczong substancje oraz informuje o ustaleniach dotyczacych okolicznosci
zdarzenia.

IL.

UCZEN POSIADAJACY NARKOTYK / ALKOHOL

ZABEZPIECZENIE

e (Odizolowac ucznia od reszty klasy.

e Zapewnic statg obecno$¢ przy uczniu jakiejkolwiek osoby z personelu szkoty, aby uniemozliwi¢ mu kontakt z innymi osobami.
e Ustali¢ (w miare mozliwosci) okolicznoSci wejscia ucznia w posiadanie narkotyku/alkoholu.

e Zazada¢ wydania substancji (opréznienie przez ucznia kieszeni, zawartosci plecaka itp.).

e W przypadku dobrowolnego wydania substancji - zabezpieczy¢ ja zgodnie z procedura.

POWIADOMIENIE DYREKTORA SZKOLY

e Przekazac¢ dyrektorowi zabezpieczong substancje oraz informacje o dotychczasowych ustaleniach.
e W przypadku nieobecnosci dyrektora dalsze czynnosci winien podja¢ wicedyrektor peinigcy dyzur.
e Do momentu przybycia policji i rodzicéw dziecko pozostaje pod opieka dyrektora, nauczyciela lub innej dorostej osoby.

POWIADOMIENIE RODZICOW DZIECKA I POLIC]I

e Dyrektor/nauczyciel winien powiadomi¢ o zdarzeniu policje oraz rodzicéw (opiekunéw prawnych) ucznia.
e W przypadku braku mozliwos$ci skontaktowania sie z rodzicami/opiekunami ucznia, nalezy zapewni¢ obecno$¢ nauczyciela/
pedagoga/ psychologa szkolnego.




I1I. UCZEN POD WPLYWEM NARKOTYKU/ALKOHOLU

1. ZABEZPIECZENIE
e (Odizolowac¢ ucznia od reszty klasy/grupy, zapewni¢ statg obecno$¢ przy uczniu kogokolwiek z personelu szkoty i uniemozliwi¢
mu kontakt z innymi osobami.

e Ustali¢ (w miare mozliwosci) okolicznos$ci odurzenia sie ucznia (co zazyt, od kogo nabyt substancje psychoaktywna).
e Powiadomi¢ wychowawce klasy.

2. POWIADOMIENIE DYREKTORA SZKOLY
e Przekaza¢ dyrektorowi zabezpieczong substancje wraz z informacja dot. okolicznoSci zdarzenia. W przypadku nieobecnosci

dyrektora dalsze czynno$ci podejmuje wicedyrektor petnigcy dyzur.
e Do momentu przybycia rodzicéw/policji, uczenn musi pozostawa¢ pod opieka dyrekcji, nauczyciela lub innego pracownika
szkoty.

3. WEZWANIE POMOCY MEDYCZNE] I RODZICOW DZIECKA
e Gdy istnieja okolicznos$ci wskazujace na bezposrednie zagroZenie zdrowia lub zZycia ucznia, nalezy wezwaé pogotowie
ratunkowe oraz powiadomi¢ rodzicéw/opiekunéw dziecka.
¢ Gdy nie zachodza ww. okolicznosci nalezy zobowigza¢ rodzicow do natychmiastowego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice/
opiekunowie odméwia odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placéwki stuzby zdrowia, albo
przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji decyduje dyrekcja.

4. WEZWANIE POLICJI
e Policje nalezy powiadomi¢ w kazdym przypadku, kiedy zachowanie ucznia wskazuje, iZ jest on pod wpltywem

narkotykéw/alkoholu przy czym w sytuacji, gdy uczen swoim zachowaniem stanowi zagrozenie dla zycia lub zdrowia swojego
lub innych osob, nalezy powiadomi¢ jednoczes$nie policje i pogotowie ratunkowe.




W POZOSTALYCH SYTUACJACH KRYZYSOWYCH

. AGRESJA I PRZEMOC ROWIESNICZA NA TERENIE SZKOLY

. SYTUACJE SWIADCZACE O AGRESJI I PRZEMOCY

naruszenie godnoSci osobistej innych oséb (wulgaryzmy, przemoc psychiczna)
naruszenie nietykalnosci fizycznej innych oséb (béjki, pobicia, rozboéj, kradziez, uszkodzenie ciata)

. PODJECIE DZIALAN

Natychmiast i stanowczo zareagowac na zaistniatg sytuacje.

Przeprowadzi¢ rozmowe z uczniami w celu uswiadomienia im ich nieodpowiednich zachowan.

Zapewni¢ bezpieczenstwo uczestnikom zdarzenia. W razie potrzeby wysta¢ innego ucznia po pomoc (nauczyciela
przebywajacego obok, wychowawce, dyrekcje, pedagoga, psychologa, pielegniarke szkolng).

W przypadku nieobecnoSci pielegniarki szkolnej udzieli¢ uczniowi pierwszej pomocy lub w razie potrzeby wezwac pogotowie.
Powiadomi¢ wychowawce. W razie konieczno$ci: dyrekcje, pedagoga, psychologa szkolnego,

Przeprowadzi¢ postepowanie wyjasniajace (dyrektor szkoty, pedagog, psycholog, wychowawca klasy), ustali¢ ewentualnych
Swiadkow zdarzenia.

W powazniejszych przypadkach (pobicie, rozb6j, uszkodzenie ciata ) lub w momencie, gdy sprawca jest z poza szkoty
powiadomic¢ policje.

Zabezpieczy¢ ewentualne dowody przestepstwa lub przedmioty pochodzace z przestepstwa (np. kradziezy) i przekazanie ich
policji.

Szczegolng opieka otoczy¢ ofiare zajScia (wsparcie ze strony wychowawcy, pedagoga i psychologa). Powiadomi¢ o zajsciu jej
rodzicow a takze poinformowac ich o mozliwosciach dochodzenia praw poprzez indywidualne zgtoszenie zajScia w Komendzie
Policji.

Mozliwie jak najszybciej poinformowaé rodzicoéw sprawcy, o udziale ich dziecka w zaj$ciu, uzyskanych od niego wyjasnieniach i
podjetych przez szkote krokach (wychowawca). Rodzic moze zosta¢ wezwany do szkoty w trybie natychmiastowym.




e Wobec ucznia - sprawcy zajScia zastosowac kary opisane w Statucie Szkoty.

e Poinformowac go o podjetych wobec niego decyzjach.

e Zaplanowaé i przeprowadzi¢ dziatania majace na celu zmiane sposobu zachowania ucznia na akceptowane spotecznie
(wychowawca, pedagog, psycholog).

e Sporzadzi¢ notatke stuzbowg z doktadnym opisem zaistniatej sytuacji.

e W sytuacji aktéw powtarzajacej sie agresji lub czyndw rozmys$lnych, szkota zwraca sie z prosba o interwencje do Komendy
Policji, Sqdu Rejonowego.

e Szkota bierze udziat w wyjasnianiu spraw z udziatem uczniéw, dziejacych sie poza terenem szkoty, po otrzymaniu prosby
ucznidow lub ich rodzicow o pomoc.

IL.

UCZEN SPRAWCA AGRES]JI WOBEC NAUCZYCIELA

RODZAJE ZACHOWAN AGRESYWNYCH WOBEC NAUCZYCIELA LUB INNEGO PRACOWNIKA SZKOLY

e lekcewazace i obrazliwe zachowanie wyrazone zaréwno stowem jak i gestem
e prowokowanie

e naruszenie prywatnosci i nietykalnosci osobiste;j

e uzycie przemocy fizycznej lub psychicznej

e pomowienie i oszczerstwa

DZIALANIA

e Zwrdcic¢ uczniowi uwage, Ze jego zachowanie ma charakter agresywny.

e Poinformowac ucznia w obecnosci klasy o przekroczonych normach i grozacych mu konsekwencjach.

e Przeprowadzi¢ indywidualng rozmowe z uczniem (wyjasni¢ przyczyne zachowania, poinformowa¢ o szkodzie, jaka ponidst
nauczyciel, zobowigza¢ ucznia do zaprzestania podobnych zachowan, poinformowaé¢ o dalszych krokach, jakie nauczyciel
zamierza podjac).

e Poinformowa¢ wychowawce klasy o przebiegu rozmowy i przyjetych ustaleniach.

e W przypadku, gdy zachodzi podejrzenie, Ze uczen znajduje sie pod wptywem $rodkéw odurzajacych postepowac zgodnie ze
stosowng procedura.




3. WYCHOWAWCA KLASY
e Informuje rodzicéw o zaistniatym zdarzeniu.

e Stosuje wobec ucznia kare regulaminowa.
e Regularnie rozmawia z agresywnym uczniem i wtacza do wspotpracy pedagoga, psychologa.
e Pozostaje w kontakcie z nauczycielem, wobec ktérego uczen dopuscit sie agresji.

4. POWIADOMIENIE DYREKTORA SZKOLY
¢ Gdy negatywne zachowanie ucznia sie powtarza wychowawca klasy informuje dyrektora o agresywnym zachowaniu ucznia
wobec nauczyciela.

e Dyrektor w obecnosci pedagoga, wychowawcy klasy i rodzica ucznia ustala sposob dalszego postepowania z mozliwos$cia
skierowania sprawy do sadu.

III. CYBERPRZEMOC

1. ZABEZPIECZENIE
e Zabezpieczy¢ i zarejestrowac wszelkie dowody cyberprzemocy. Zanotowac date i czas otrzymania materiatu, tre$¢ wiadomosci

oraz, jesli to mozliwe, dane nadawcy (nazwe uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu komoérkowego, itp.) lub adres strony
WWW, na ktdrej pojawity sie szkodliwe tresci czy profil.

e Na etapie zabezpieczania dowodow cyberprzemocy, jak rowniez identyfikacji sprawcy warto korzysta¢ z pomocy nauczyciela
informatyki.

2. POWIADOMIENIE ODPOWIEDNICH 0SOB
e Zapozna¢ dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego, wychowawce, rodzicéw z zaistnialg sytuacja oraz zabezpieczonymi
dowodami.

3. IDENTYFIKACJA SPRAWCY
e Ustali¢ Swiadkéw - inni uczniowie odwiedzajacy ,obrazliwe” strony moga posiada¢ informacje na temat ich autora, mogg tez
zidentyfikowa¢ numer telefonu komdérkowego sprawcy, jesli nie jest on zastrzeZony.




Nawigza¢ kontakt z dostawca ustugi w celu usuniecia z sieci kompromitujacych lub krzywdzacych materiatéw. Do podjecia
takiego dziatania zobowigzuje administratora serwisu art. 14 Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogq
elektroniczng.

4. POWIADOMIENIE POLIC]I

Gdy zostalo ztamane prawo a ustalenie sprawcy nie jest mozliwe skontaktowac sie bezwzglednie z policja m.in. w celu
uzyskania od dostawcy ustugi internetowej /telefonicznej danych sprawcy.

DZIALANIA PODEJMOWANE WOBEC UCZNIA - SPRAWCY CYBERPRZEMOCY

1)

PRZEPROWADZIC ROZMOWE Z UCZNIEM O JEGO ZACHOWANIU:

ustali¢ okolicznoSci i przyczyny zajsScia, poszukac¢ rozwigzania sytuacji konfliktowej;

przekazac sprawcy jasny i zdecydowany komunikat o tym, ze szkota nie akceptuje Zzadnych form przemocy;

omoOwic¢ z uczniem skutki jego postepowania, poinformowac¢ o konsekwencjach regulaminowych, ktére zostang wobec niego
zastosowane;

zobowigzac ucznia do zaprzestania swojego dziatania i usuniecia z sieci szkodliwych materiatow;

okresli¢ sposoby zado$c¢uczynienia wobec ofiary cyberprzemocy;

jesli w zdarzeniu brata udziat wieksza grupa uczniéw, rozmawiac z kazdym z nich z osobna, zaczynajac od lidera grupy;

nie konfrontowac sprawcy i ofiary cyberprzemocy.

POWIADOMIC RODZICOW SPRAWCY:

omo&wié z nimi zachowanie dziecka;

poinformowac ich o przebiegu zdarzenia i zapoznac¢ z materiatem dowodowym, a takze z decyzja w sprawie dalszego
postepowania i podjetych przez szkote srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka.




IV. KRADZIEZ / ZNISZCZENIE PRZEZ UCZNIA MIENIA

1. DZIALANIA NAUCZYCIELA
e Powiadomi¢ o zdarzeniu wychowawce i dyrekcje szkoty.

e W razie potrzeby odizolowa¢ ucznia od pozostatych w celu zabezpieczenia ewentualnych dowodow.
e Zawiadomi¢ rodzicéw ucznia poszkodowanego, jak i podejrzanego o dokonanie kradziezy lub zniszczenia mienia o podjetych
przez szkote dziataniach majacych na celu wyjasnienie sprawy.

2. DYREKTOR
e Podejmuje decyzje o:
— zwolaniu Zespotu Wychowawczego
— zastosowaniu kary regulaminowej
— sposobie zados¢uczynienia
— przekazaniu sprawy policji.

V. FALSZERSTWO

1. SYTUACJE FALSZERSTWA W SZKOLE
e dokonywanie wpis6w w dzienniku elektronicznym (wpisywanie, poprawianie, usuwanie ocen, usprawiedliwianie

nieobecnosci);
e przedstawianie fatszywych zwolnien i usprawiedliwien od rodzicédw;
e podrabianie (przerabianie) zaswiadczen lekarskich;
e podktadanie prac innych uczniéw jako wtasnych oraz udowodnione przez nauczyciela Scigganie;
e inne przypadki (podrabianie zgody rodzicéw na udziat w zawodach sportowych, wycieczce itp.).

2. 0SOBY MOGACE PODJAC DECYZJE O WSZCZECIU POSTEPOWANIA
e wychowawca klasy,

e nauczyciel przedmiotu,




pedagog szkolny, psycholog szkolny,
zespot wychowaweczy,
dyrektor szkoty.

3. PROCEDURA POSTEPOWANIA

Powiadomi¢ rodzicéw ucznia.

Zorganizowac spotkanie z uczniem i jego rodzicami celem wyjasnienia powodoéw fatszerstwa.

Podja¢ decyzje o dalszym postepowaniu wobec ucznia w obecno$ci rodzicow.

W przypadku powtarzajacych sie sytuacji fatszerstw, skierowac informacje i prosbe o interwencje do Komendy Policji.

VI. OSOBA OBCA NA TERENIE SZKOLY

Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem badz pracownikiem szkoty jest osoba obca.

1.

POSTEPOWANIE WOBEC OSOBY OBCE]

Zazadac¢ informacji o celu pobytu.

W przypadku, gdy osoba obca kieruje sie do nauczyciela przedmiotu, skierowac ja w poblize pokoju nauczycielskiego i
poinformowac o godzinie rozpoczecia najblizszej przerwy srodlekcyjnej.

W innych wypadkach kierowa¢ osoby obce do dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego lub sekretariatu (w zaleznosci od sprawy,
z jaka ta osoba przychodzi).

Podja¢ probe wyprowadzenia osoby obcej z terenu szkoty, gdy odmawia ona podania celu wizyty, zachowuje sie agresywnie
badzZ stwarza zagrozenie dla 0séb przebywajacych w szkole. Przy odmowie wyjscia nalezy wezwa¢ pomoc.

O sytuacji niezwtocznie powinna zosta¢ poinformowana dyrekcja szkoty.
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VII. PROBA SAMOBOJCZA U UCZNIA

Kazdy pracownik pedagogiczny pracujacy w szkole ma obowiazek zareagowania na jakikolwiek sygnat o ryzyku zachowania
autodestrukcyjnego u ucznia.

1. CZYNNIKI WSKAZUJACE NA RYZYKO ZACHOWAN SAMOBOJCZYCH

e Moéwienie (lub wyrazanie w inny sposéb) o poczuciu beznadziejno$ci, bezradnosci, braku nadziei,

e Mowienie wprost lub posrednio o samobdjstwie, pisanie listow pozegnalnych lub testamentu,

e Pozbywanie sie osobistych i cennych dla ucznia przedmiotéw, unikanie kontaktéw, réwniez z bliskimi kolegami, izolacja,
zamykanie sie w sobie, zaniechanie zaje¢, ktére dotychczas sprawiaty uczniowi przyjemnosé, uzywanie wyrazen, ktéore méwig o
jakim$ krancowym momencie w czasie, wigza sie z koncem, zaprzestaniem, odejSciem itp., przejawianie duzych zmian
charakteru, nastroju, wystepowanie nietypowych zachowan, zaprzestanie dbatosci o wyglad i higiene osobistg lub zmiana
innych nawykéw zachowania, ktopoty ze snem, bezsenno$¢, brak apetytu,

e podejmowanie w przesztosci préb samobdjczych, przejawianie innych zachowan ryzykownych: okaleczanie sie, spozywanie
alkoholu, zazywanie narkotykdw itp.

2. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU UZYSKANIA INFORMAC]I O ZAMIARZE POPELNIENIA SAMOBOJSTWA

e Powotlac zespdt kryzysowy w sktadzie: wychowawca, dyrektor szkoty, pedagog, psycholog szkolny.

e Nie pozostawia¢ ucznia znajdujacego w kryzysie samego i prébowa¢ (w miare mozliwosci) przeprowadzi¢ go w bezpieczne,
ustronne miejsce.

e Podja¢ probe oceny realnosci zagrozenia (wywiad z osobg przekazujacg informacje oraz z samym uczniem).

e Poinformowac o zaistniatej sytuacji i o zagrozeniu rodzicow.

e Przekazac¢ ucznia pod opieke rodzicow lub jezeli przyczyna zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia (zwtaszcza zwigzana z
przemocg, alkoholem lub innymi patologiami) odpowiednim instytucjom (np. policji).

o Jak najpredzej otoczy¢ ucznia opieka pedagoga szkolnego, psychologa lub w zalezno$ci od sytuacji rowniez psychoterapeuty.
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3.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU UZYSKANIA INFORMAC]JI O PODJECIU PRZEZ UCZNIA PROBY SAMOBOJSTWA

Zadbac o zycie i zdrowie poszkodowanego ucznia poprzez udzielenie mu pierwszej pomocy, wezwanie pielegniarki szkolnej lub
wezwanie pogotowia.

Poinformowac telefonicznie rodzicéw / opiekunéw prawnych ucznia o catym zajsciu (wychowawca, podczas jego nieobecnosci
dyrekcja).

Powotac zespo6t kryzysowy w sktadzie: wychowawca, dyrektor szkoty, pedagog, psycholog szkolny.

Zwota¢ Zesp6t Wychowawczy w sktadzie: przewodniczacy Zespotu, dyrekcja, wychowawca, pedagodzy, psycholog oraz wszyscy
uczacy ucznia nauczyciele, w celu poinformowania ich (pod rygorem zachowania tajemnicy) o zaistniatej sytuacji a takze w celu
podjecia wspdlnych dziatan i obserwacji zachowania ucznia przez wszystkich nauczycieli (przewodniczacy Zespotu
Wychowawczego w porozumieniu z dyrektorem szkoty).

Starac sie ustali¢, dlaczego uczen prébowat popeini¢ samobojstwo.

Zebra¢ od rodzicow / opiekunéw prawnych wszystkie dostepne informacje dotyczace ucznia np. dokumentacje specjalistyczng
w celu dokonania oceny ryzyka utrzymywania sie zagrozenia ponowienia préoby samobojcze;.

Zaplanowac dalsza strategie postepowania w oparciu o zalecenia specjalisty.

Zaoferowac uczniowi pomoc.

Podjac prébe zmobilizowania rodziny, by udzielita dziecku wsparcia i zapewnita mu bezpieczenstwo.

Otoczy¢ ucznia szczegdlng zyczliwoscig, bez obiecywania zachowania tajemnicy o podjeciu préby samobojcze;.

Bacznie obserwowac jego zachowanie w szkole

Poinformowac¢ go o wszystkich dostepnych osrodkach wsparcia.
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